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Einleitung

Die ADAC OC Online Verwaltung vereint die Vorteile der digitalen Moglichkeiten mit den
satzungsgemaRen Anforderungen an die Ortsclubs im ADAC. Auf dieser Plattform kénnen Sie die ADAC
OC-Mitgliederliste pflegen, indem Sie unter Angabe der ADAC Mitgliedsnummer neue ADAC OC-
Mitglieder hinzufiigen und ausgeschiedene ADAC OC-Mitglieder |6schen. Zudem kénnen Sie das
Stimmrecht von ADAC OC-Mitgliedern priifen und lhre Delegierten und Ersatzdelegierten
kennzeichnen, sowie Excel- und PDF Listen lhrer ADAC OC-Mitglieder exportieren.

Dieses Benutzerhandbuch dient als Hilfestellung fiir das ADAC Ortsclub-Online-Verwaltungs-
System und fiihrt Sie Schritt flr Schritt durch das Programm.

Sie haben Fragen oder brauchen Unterstiitzung?

lhre Ansprechpartnerin:

Jacqueline Wiedmann
Ortsclub-Management

& 06321-890563

@ ortsclubs@pfa.adac.de
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1. Benutzer / Zugangsdaten

Alle Vorsitzende bekommen automatisch einen Zugang fiir die OC Online Verwaltung erstellt. Pro
Ortsclub kénnen je zwei weitere durch die/den Vorsitzende/n beantragt werden.

1.1 Erstanmeldung

1. Rufen Sie die Seite https://ortsclub.adac.de/oc-online-verwaltung auf.
2. Geben Sie lhren Benutzernamen ein.

3. Geben Sie das Passwort ein.

4. Wahlen Sie den Button ,Login“

ADAc X Login
0C Online Verwaltung

Login

Benutzername:

Passwort:

Passwort vergessen?

Nach der Erstanmeldung werden Sie aufgefordert ein eigenes Passwort zu vergeben. Dieses muss
mindestens aus 8 Zeichen bestehen, mindestens ein Symbol (!, S, #, ?, etc.) und mindestens eine Zahl
sowie einen GroRbuchstaben enthalten.

Erstanmeldung Passwort setzen

lhr Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens ein Symbol (!, $, #, etc.) sowie mindestens eine Zahl und einen GroBbuchstaben enthalten

Benutzername:
Passwort:

Passwort wiederholen:
E-Mail:

) Nutzungsbedingungen akzeptieren

Damit Sie in die Mitgliederbearbeitung einsteigen kdnnen, muissen Sie unsere Nutzungsbedingungen
und die Datenschutzeinwilligung per Mausklick akzeptieren und den Button ,,Registrieren” driicken.

Sobald diese Grundeinstellung vorgenommen wurde, werden Sie in lhren Ortsclubbereich
weitergeleitet.
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1.2 Anmeldung

Wenn Sie die Erstanmeldung erfolgreich vorgenommen haben und sich danach wieder anmelden
mochten, geben Sie bitte Ihre Benutzerkennung sowie lhr selbst vergebenes Passwort ein. Das Initial-
Passwort bendtigen Sie nicht mehr, es kann vernichtet werden. Bitte beachten Sie, dass |hr selbst
vergebenes Passwort nicht ablduft.

1.3 Benutzerdaten andern

Im Meni unter Punkt ,Benutzerprofil andern” kénnen Sie lhr Passwort sowie die E-Mail-Adresse
andern.

= =
Mitglieder
Benutzer Profil @andern
Mitglieder Passwort indern
OC-Mitglieder bearbeiten
Altes Passwort:
Mitglieder anlegen
Neues Passwort:
Meldung zur
Mitgliederversammlung Passwort wiederholen:
OC-Mitglieder Liste
0C-Mitglieder Ehrungsliste
Frefi E-Mail sndern
Benutzerprofil &ndem
E-Mail DA
Hilfe

2. Bearbeitung der ADAC OC Mitgliederdaten

Sobald Sie sich in die Ortsclub-Online-Verwaltung eingeloggt haben, erscheint automatisch lhre
Ortsclub-Mitgliederliste, immer zum tagesaktuellen Stand. Die Mitgliederliste ist wie folgt aufgebaut:

Sie kdnnen 2 Delegierte und 2 Ersatzdelegierte benennen Mitgliedermeldung abgeben vom 01.12.2025 bis 06.03.2026
MgINr Vorname Nachname Geb. Strasse Plz Ort Deleg Stim. Grund
123456789  Max Mustermann 1974  Musterstr. 14 67433  Neustadt Ja (7] ]
111111111 Moritz Motorsport 1980 Rallyestr. 4 76857  Ramberg Ja ] -u‘ﬁ]-
nein M ] ]
nein [ ] ]
Ja G ]
nein RC ] i}
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Legende:
Geb.
Deleg:

Stim.:
M

T

RC

Stift:
Miulleimer:

Geburtsjahr

Delegierte fiir die Mitgliederversammlung des ADAC Pfalz

D1 = Delegierter 1, D2 = Delegierter 2, ...

E1 = Ersatzdelegierter 1, E2 = Ersatzdelegierter 2, ...

Hier erkennen Sie, ob das Mitglied stimmberechtigt fiir die Mitgliederversammlung des
ADAC Pfalz ist (ja oder nein). Falls es auf ,,nein“ steht, gelten die Begriindungen unter
der Spalte ,,Grund”

Mehrfachmitglieder (Mitgliedschaft in mehreren Ortsclubs)

Besonderer Tarif (ADAC-Mitarbeiter, Jugendliche)

Regionalclub (z.B. Wohnort in einem anderen Regionalclub)

Bearbeiten des Mitglieds (z.B. Delegierte/ Ersatzdelegierte hinzufiigen/andern)
ADAC-Mitglieder aus lhrem Ortsclub I6schen (Austritt aus dem Ortsclub).

2.1 Loschen von ausgetretenen OC Mitgliedern

Flr das Loschen von ausgetretenen OC-Mitgliedern gehen Sie im Meni in den Punkt , 0C-Mitglieder

bearbeiten”.

1. Klicken Sie auf das Milleimer-Symbol hinter dem zu I6schenden Mitglied
2. Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage, ob Sie das Mitglied I16schen mochten
3. Dies miissen Sie bestatigen

4, Danach er

halten Sie eine Bestatigung der Léschung

Deafl

0C-Mitglieder bearbeiten Q
Mitglieder Sie konnen 2 Delegierte und 2 Ersatzdelegierte benennen Mitgliedermeldung abgeben vom 01.12.2025 bis 06.03.2026
oc l MgINr Vorname Nachname Geb. Strasse Plz Ort Deleg Stim. Grund

123456789 Max Mustermann 1974 Musterstr. 14 67433  Neustadt nein M o
Mitglieder anlegen
Meldung zur 111111111 Moritz Motorsport 1980 Rallyestr. 4 76857  Ramberg Ja ] ]
Mitgliederversammlung
OC-Mitglieder Liste Ja (] (1]
OC-Mitglieder Ehrungsliste = =

(e m

2.2 Anlegen von ADAC OC-Mitgliedern

Gehen Sie hierfiir im Mend in den Punkt , Mitglieder anlegen”.

1. Geben Sie die ADAC Mitgliedsnummer in das Suchfeld ein. Uber das Feld ,Lupe” kénnen Sie die

Suche sta
2. Bei erfolg

rten.
reicher Suche werden die Daten des neuen OC-Mitglieds angezeigt.

3. Mit einem Klick auf das Feld ,,Anlegen” kdnnen Sie das Mitglied lhrem OC zuordnen. Md&chten Sie
abbrechen, driicken Sie auf ein beliebiges Feld aulRerhalb des Feldes ,Anlegen”.
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Mitglieder

0C-Mitglieder anlegen
Mitglieder 111114444 E

0C-Mitglieder bearbeiten

Name Maria Copilot
Strasse Orientierungsstr. 12
Meldung zur
Mitglederversammiung PLZ/Ort 76857 Ramberg
Geburtsjahr 1978
0C-Mitglieder Liste
Stimmrecht Ja

OC-Mitglieder Ehrungsliste

Profil :

Benutzerprofil dndern

Hilfe

2.3 Benennung von Delegierten

Fiir die Benennung der Delegierten und Ersatzdelegierten gehen Sie im Meni in den Punkt , OC-
Mitglieder bearbeiten”.

Klicken Sie auf das Bearbeitungs-Symbol bei dem Mitglied, welches Sie als Delegierten melden
mochten.

. . . .
0C-Mitglieder bearbeiten .
Mitglieder Sie konnen 2 Delegierte und 2 Ersatzdelegierte benennen Mitgliedermeldung abgeben vom 01.12.2025 bis 06.03.2026
0C-Mitgleder bea MgINr Vorname Nachname Geb. Strasse Plz Ort Deleg Stim. Grund
123456789 Max  Mustermann 1974 Musterstr. 14 67433  Neustadt ncin S M &
Mitglieder anlegen

AnschlieBRend wahlen Sie in der Spalte ,,Deleg”, ob Sie Herrn Max Mustermann als Delegierten (D1, D2,

usw.) oder Ersatzdelegierten (E1, E2, usw.) melden méchten. Die Auswahl erfolgt Giber ein Drop-Down
Mena.

0C-Mitglieder bearbeiten =

Sie kdnnen 2 Delegierte und 2 Ersatzdelegierte benenner Mitgliedermeldung abgeben vﬁf}% bis 06.03.2026
Dele

MgINr Vorname Nachname Geb. Strasse Plz Ort Stim. Grund

123456789  Max Mustermann 1974  Musterstr. 14 67433  Neustadt Keii Ml nein M ™ *®

111111111 Moritz Motorsport 1980 Rallyestr. 4 76857  Ramberg D1 Ja ] i}
= G @
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Um Ihre Auswahl zu bestatigen, miissen Sie Ihre Auswahl speichern. Sollten Sie sich verklickt haben
kdnnen Sie den Vorgang mit dem ,,x“ abbrechen.

0C-Mitglieder bearbeiten a
Sie kénnen 2 Delegierte und 2 Ersatzdelegierte benennen Mitgliedermeldung abgeben vom 01.12.2025 bis 06.03.2026
MgINr Vorname Nachname Geb. Strasse Plz Ort Deleg Stim. Grund

123456789 Max Mustermann 1974 Musterstr. 14 67433 Neustadt v/ nein M E E

111111111 Moritz Motorsport 1980 Rallyestr. 4 76857  Ramberg ; Ja (]

Eb

2.4 Export von Mitgliederlisten

Fir Ihre eigenen Unterlagen konnen Sie jederzeit eine ADAC OC-Mitgliederliste lhres Ortsclubs
erstellen. Diese Funktion finden Sie unter ,0C-Mitglieder Liste“. Hier haben Sie die Mdoglichkeit lhre
ADAC Mitgliederliste als Excel oder PDF zu exportieren.

Mitglieder

0C-Mitglieder Liste
Mitglieder ) . _
Liste der ADAC Mitglieder fur Ihre eigenen Unterlagen

0C-Mitglieder bearbeiten
Mitglieder anlegen

Meldung zur
Mitgliederversammlung

OC-Mitglieder Liste

OC-Mitglieder Ehrungsliste

3. Dateniibermittlung an den ADAC Pfalz

Nachdem Sie |hre ADAC OC-Mitgliederliste gepflegt und die Benennung der Delegierten und
Ersatzdelegierten durchgefiihrt haben, missen Sie noch die Daten an den ADAC Pfalz ibermitteln.
Gehen Sie hierfiir im Men in den Punkt ,,Meldung zur Mitgliederversammlung®.

3.1 Meldung zur Mitgliederversammlung

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass sowohl der ADAC OC Mitgliederstand sowie die Delegiertenmeldung
14 Tage vor der Mitgliederversammlung des ADAC Pfalz beim Regionalclub vorliegen mussen.

1. Bestdtigen Sie die Bestimmungen zur Abgabe der Meldung der Zu- und Abginge, sowie der
Delegiertenmeldung durch das Anklicken des Kastchens.

2. Driicken Sie ,Meldung abgeben”. Es erscheint eine Sicherheitsabfrage ,Wollen Sie wirklich
abschlieRen?”
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Hinweis: Der Abschluss der Meldung bedeutet, dass lhr OC mit den aktuellen Daten zur
Mitgliederversammlung angemeldet ist. Sollten Sie versehentlich zu friih Ihre Meldung abschlieRen,
kontaktieren Sie uns bitte. Gerne kdnnen wir den Zugang nochmals fiir Sie 6ffnen.

Mitglieder

Meldung zur Mitgliederversammlung

Mitglieder Mitgliedermeldung abgeben vom 01.12.2025 bis 06.03.2026
Delegierte melden bis 06.03.2026
Sie haben 1 Delegierte und 1 Ersatzdelegierte benannt

OC-Mitglieder bearbeiten

Mitglieder anlegen

Meldung zur @’ Mit nachfolgender Meldung bestétig der Ortsclub, dass die ADAC Mitglieder des Ortsclubs in der OC Online Verwaltung
entsprechend dem aktuellen Stand, nach bestem Wissen und Gewissen, eingepflegt sind
Mitgliederversammiung p gepfleg

Die benannten Delegierten (D1, D2 usw.) und Ersatzdelegierten (E1, E2 usw.) wurden folgendermafen festgelegt: § 8, Art. 2 der

Satzung des ADAC Pfalz e.V.: "Die einem anerkannten ADAC Ortsclub angehérenden beitragspflichtigen oder dort als

Ehrenmitglied gefuhrten ADAC Mitglieder des ADAC Pfalz e.V. werden nur durch Delegierte vertreten. Zu Delegierten kénnen nur

Mitglieder des ADAC e.V. gewahlt werden. Aktiv wahlberechtigt bei der Delegiertenwahl sind nur ordentliche Mitglieder des ADAC

Pfalz e.V. Fur je angefangene 40 solcher Mitglieder sind in der Mitgliederversammlung des ADAC Ortsclubs ein Delegierter sowie

Profil Ersatzdelegierte fur eine Amtsdauer von hochstens 4 Jahren zu wahlen und die Reihenfolge der Delegierten bzw.
Ersatzdelegierten festzulegen

OC-Mitglieder Liste

OC-Mitglieder Ehrungsliste

Benutzerprofil andern
Stimmenubertragung und Stimmenhaufung sind nicht zulassig. Gehort ein Mitglied mehreren Ortsclubs an, so kann es nur einmal
Hilfe vertreten werden. Bei welchem Ortsclub seine Mitgliedschaft zahlen soll, bestimmt das Mitglied selbst

Die Delegierten, die Ersatzdelegierten sowie die ADAC Mitglieder des ADAC Ortsclubs sind dem ADAC Pfalz e.V. spatestens zwei
Wochen vor der Mitgliederversammlung des ADAC Pfalz e.V. schriftlich durch den Vorstand des ADAC Ortsclubs mitzuteilen.”

* Pflichtfeld

Fur den Versand an den ADAC Pfalz e.V.

==

3.2 Verifizierung der Daten

Nach Absenden der Meldung benétigen wir aus rechtlichen Griinden noch eine schriftliche Bestatigung
Uber die Richtigkeit der Daten. Diese kdnnen Sie uns per E-Mail oder postalisch zukommen lassen.

Zur Erstellung der Dokumente klicken Sie bitte auf ,,Meldungsdokument 6ffnen”. Drucken Sie dieses
aus und senden es fristgemdR mit den Unterschriften von zwei unterschriftsberechtigten
Vorstandsmitgliedern an den ADAC Pfalz e.V.

Meldung zur Mitgliederversammlung

Mitgliedermeldung abgeben vom 01.12.2025 bis 06.03.2026
Sie haben 0 Delegierte und 0 Ersatzdelegierte benannt

Die Erfassung wurde am 11.12.2025 um 13:31 von Jacqueline Wiedmann abgeschlossen

Meldungsdokument 6ffnen

Sie haben folgende Delegierte/Ersatzdelegierte benannt:
123456789 Max Mustermann — Delegierter 1

123456789 Moritz Motorsport — Ersatzdelegierter
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OC Online Verwaltung
Meldung an den ADAC Pfalze.V.

Erstelit durch: Jacqueline Wiedmann

Test Ortsclub e.V.
An den

ADAC Pfaize.V. 11. Dezember 2025
Frau Jacqueline Wiedmann

Europastr. 1

67433 Neustadt

Meldung der ADAC Mitglieder im Ortsclub zur Mitgliederversammlung des
ADAC Pfalze.V.

Mit nachfolgender Meldung bestatig der Ortsclub, dass die ADAC Mitglieder des Ortsclubs in der OC
Online Verwaltung entsprechend dem aktuellen Stand, nach bestem Wissen und Gewissen,
eingepflegt sind.

Die benannten Delegierten (D1, D2 usw.) und Ersatzdelegierten (E1, E2 usw.) wurden
folgendermaRlen festgelegt: § 8, Art. 2 der Satzung des ADAC Pfalz e.V.: "Die einem anerkannten
ADAC Ortsclub 0 i icht oder dort als i i ADAC
Mitglieder des ADAC Pfalz e.V. werden nur durch Delegierte vertreten. Zu Delegierten kénnen nur
Mitglieder des ADAC e.V. gewahlt werden. Aktiv igt bei der Delegi sind nur
ordentliche Mitglieder des ADAC Pfalz e.V. Fiir je angefangene 40 solcher Mitglieder sind in der
Mitgliederversammiung des ADAC Ortsclubs ein Delegierter sowie Ersatzdelegierte fiir eine
Amtsdauer von hochstens 4 Jahren zu wahlen und die Reihenfolge der Delegierten bzw.
Ersatzdelegierten festzulegen.

i u und Stil a sind nicht zulassig. Gehort ein Mitglied mehreren
Ortsclubs an, so kann es nur einmal vertreten werden. Bei welchem Ortsclub seine Mitgliedschaft
zahlen soll, bestimmt das Mitglied selbst.

Die Delegierten, die Ersatzdelegierten sowie die ADAC Mitglieder des ADAC Ortsclubs sind dem
ADAC Pfalz e.V. spatestens zwei Wochen vor der Mitgliederversammiung des ADAC Pfalze.V.
schriftlich durch den Vorstand des ADAC Ortsclubs mitzuteilen.”

den Vollbildmodus zu verla:

Erstellt durch: Jacqueline Wiedmann

Test Ortsclub e.V.
An den

ADAC Pfalze.V. 11. Dezember 2025
Frau Jacqueline Wiedmann

Europastr. 1

67433 Neustadt

Sie haben folgende Delegierte/Ersatzdelegierte benannt:

123456789 Max Mustermann — Delegierter 1

123456789 Moritz Motorsport — Ersatzdelegierter

Ort, Datum

Name des vertretungsberechtigten Name des vertretungsberechtigten
Vorstandsmitglieds Vorstandsmitglieds

Unterschrift Unterschrift

Ort, Datum

Name des vertretungsberechtigten Name des vertretungsberechtigten
Vorstandsmitglieds Vorstandsmitglieds

Unterschrift Unterschrift

4. Zusammenfassung

Gerne haben wir Ihnen eine kurze Ubersicht zusammengestellt, welche Arbeitsschritte zur Einreichung
der Mitgliederliste und Meldung der Delegierten tiber die Ortsclub-Online-Verwaltung notwendig sind:

[] Zu- & Abgadnge Uber das Online-Verwaltungs-System einpflegen

[0 Benennung der Delegierten und Ersatzdelegierten tiber das Online-Verwaltungs-System

0 Meldung der Delegierten und Ersatzdelegierten (ber den Bereich ,Meldung zur

Mitgliederversammlung” erstellen

[1 Die ausgedruckte und unterschriebene Meldung der OC-Mitglieder sowie die Meldung der
Delegierten und Ersatzdelegierten postalisch oder per Email an das Ortclub-Management des

ADAC Pfalz e.V. senden.

5. Sie haben noch Fragen?

Bei Fragen oder Anregungen zbgern Sie bitte nicht, die genannte Ansprechpartnerin zu kontaktieren.
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